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1. Introduccion

De acuerdo al Reglamento al Codigo Organico de Planificacion y Finanzas Publicas, dentro del ciclo
de la Planificacion Nacional, el Subsistema de Seguimiento y Evaluacién tiene el propdsito de
monitorear y evaluar las politicas publicas en el marco del Sistema Nacional Descentralizado de
Planificacién Participativa.

Mediante el Acuerdo Nro. SNP-SNP-2021-0006-A se emitié la Norma Técnica del Sistema Nacional
de Planificacién Participativa, que en su articulo 19 indica: “Los planes institucionales son
instrumentos de planificacion y gestion, a través de los cuales, cada entidad del sector publico, en el
ambito de sus competencias, identifica y establece las prioridades institucionales de mediano y corto
plazo, que orienten la toma de decisiones y el curso de accion encaminado a la generacion y provision
de productos (bienes y/o servicios) a la ciudadania o usuarios externos, debidamente financiados
(recursos permanentes y/0 no permanentes), a fin de contribuir al cumplimiento de las prioridades
establecidas en los Planes Sectoriales y/o Plan Nacional de Desarrollo.”.

Es asi, que los planes institucionales de las entidades publicas (excepto GAD), deben cumplir con la
validacion, aprobacion y registro, asi como la alineacion al Plan Nacional de Desarrollo y
sistematizacion de la programacion anual de las metas para ser considerados en el proceso de
seguimiento.

Las entidades sujetas al seguimiento deben remitir de manera oportuna la informacién sobre el
cumplimiento de su planificacion anual. De esta forma, el ente rector de la planificacion, aplicando la
metodologia de seguimiento a planes institucionales, generara alertas para la toma de decisiones
por parte de sus maximas autoridades y elaboracion de acciones correctivas.

En este marco, la Presidencia de la Republica cuenta con el Sistema Integrado de Planificacion e
Inversién Publica (SIPelP), en el cual las entidades del sector publico (excepto GAD) deben registrar
los resultados de la programacion anual. Esta informacion sera utilizada para el seguimiento de los
planes institucionales en su nivel estratégico; es asi que el presente documento sirve como guia del
sistema, facilitando el registro de los resultados por parte de las entidades sujetas al proceso de
seguimiento.

2. Objetivo

Brindar una guia para el ingreso de resultados de la planificacion institucional en el Sistema Integrado
de Planificacion e Inversion Publica (SIPelP), dirigida a las entidades del sector publico (excepto
GAD), mediante la descripcion detallada del proceso y los requerimientos de informacién a cumplir,
con el fin de garantizar un registro correcto y consistente de los resultados de la gestion institucional.

3. Alcance

El presente manual sera obligatorio para todas las entidades que reportan sus resultados del nivel
estratégico de la planificacion institucional a través del Sistema Informatico del SIPelP.

4. Requerimientos técnicos

Navegadores: Para el presente sistema se encuentran habilitados los navegadores Mozilla Firefox
y Chrome, mismos que pueden ser utilizados con las versiones actualizadas a la fecha.
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5. Registro de informacion para el seguimiento al Plan
Institucional

5.1 Perfiles

Usuario Principal

Tiene la facultad de ejecutar las opciones de ingreso de informacion, modificarla de ser necesario y
generar reportes con base a los elementos que contiene el médulo de planificacion. Unicamente el
usuario con perfil principal sera el responsable del registro de la informacioén, finalizando asi
el proceso de seguimiento. En caso de no realizar el registro de la informacion, se considera que
la entidad no ha cumplido con el proceso de seguimiento al Plan Institucional.

Para acceder al sistema, la entidad debera contar previamente con una clave de acceso. Para ello,
se verificara que su usuario principal, se encuentre activo.

5.2 Ingreso al SIPelP

El ingreso al Sistema Integrado de Planificacion e Inversion Publica (SIPelP), se lo realiza a través
de la pagina web de la Presidencia de la Republica https://www.presidencia.gob.ec/, en el recuadro
“Programas/Servicios”.

llustracién 1: Programas / Servicios
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Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica

En la seccidon “Sistemas”, se presentan las distintas opciones de aplicativos disponibles, deberan
seleccionar la opcion: “Sistema Integrado de Planificaciéon e Inversiéon Publica”

llustracion 2: Sistema Integrado de Planificacién e Inversion Publica
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Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica
Una vez ingresado al Sistema Integrado de Planificacion e Inversion Publica, se visualizara el icono
de acceso al Modulo de Planificacion, para lo cual, el usuario debe dar clic en la opcion (ingrese aqui)
del apartado “Planificacion”.

llustracién 3: Pantalla Institucional Seguimiento a la Planificacién
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il Sistema Integrado de Planificacion e Inversion Pablica (SIPelP) conatituye una herramienta cuya funcionabdad permite

Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica

Luego de la seleccion se desplegara la pantalla de ingreso en la que el usuario principal debe
ingresar sus credenciales de acuerdo a los siguientes campos:

o Tipo de usuario: En este campo debe seleccionarse la opcién INTERNET.
e RUC: En este campo debe registrarse el RUC de la entidad.

e Cédula: En este campo debe registrarse el numero de cédula de la persona que tiene el usuario
principal, de acuerdo con el perfil seleccionado.

e Contrasena: En este campo se debe ingresar la clave de seguridad personal.

R —. 4
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llustracién 4: Pantalla de ingreso
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Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica
5.3 Menu principal

Una vez que se ha ingresado al sistema, el usuario debe dar clic en la pestafia de “Aplicaciones” y
se desplegara la siguiente pantalla:

llustracién 5: Pantalla de ingreso
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Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica

A continuacién, el usuario debe dar clic en la pestafia de “PLANIFICACION”, y se desplegaran los
siguientes menus:

. Administracion: Gestién de Entidades.
. Plan institucional: Programas, Actualizacion / Alineacion.
. Programacion / Seguimiento Anual: Registrar Metas, Registrar Resultados.
. Reportes: Consultar Alineaciones, Reporte Seguimiento.
— 5
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llustracion 6: Opcién del menu principal
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Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica

6. Registro de resultados

A continuacion, en la secciéon “PROGRAMACION/SEGUIMIENTO ANUAL” el usuario debe
seleccionar la opcion de “REGISTRAR RESULTADOS” como se muestra en la siguiente ilustracion:

llustracion 7: Registrar Resultados

<=

MR T AN
(T RPT
s T i
a5 B AL

T

Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica

En la parte inferior, se visualizaran los Objetivos Estratégicos Institucionales (OEI) registrados en la
etapa de sistematizacién del Plan Institucional y que cuentan con el estado “Aprobado” como se
observa en la columna “Estado”. En este apartado, en la seccion de “Indicadores (Paso1)”, el
usuario debe seleccionar el icono de Iupa:Q, tal como se muestra a continuacion:
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llustracion 8: Seleccionar OEI

. w“n_ - - e T e
V-
TAPUIE 1) R B ST ] H _30 P NPT
[ o o
v = x_3n " Ao Q Q q

Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica

Nota: E/ OE/l “Fortalecer las capacidades institucionales”, es un objetivo institucional homologado
para las entidades del sector publico, por lo que, al estar articulado con la funcionalidad y operatividad
de las entidades, no presenta indicadores.

Una vez seleccionado el indicador del OEl, en la parte inferior, se desplegara la pantalla denominada
“Lista de Indicadores”, la cual contiene todos los indicadores correspondientes al OEl, junto con la
frecuencia de cada uno (mensual, trimestral, semestral y anual). Por lo tanto, en la seccion de
“Acciones (Paso 2)” se debera seleccionar el icono de mend: ¥, que muestra el indicador para el
cual debe ingresar el resultado, de acuerdo con la periodicidad de reporte.

Nota: Cabe indicar que, para cada periodo trimestral, las entidades publicas, deberan registrar
informacién en los indicadores segun corresponda la frecuencia (mensual, trimestral,
semestral y anual). Asimismo, el usuario una vez que finalizé el registro de resultados de los
indicadores del primer OEI, debera continuar con el registro de los demas OEI, que tenga su entidad.

llustracion 9: Visualizacion de Indicadores
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Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica

Luego de la seleccion, se visualizara una pantalla que cuenta con informacién relacionada al
indicador, a continuacion, se detallan los campos de esta ventana:

En el campo de “PROGRAMACION ANUAL”, este apartado es de caracter informativo, contara con
informacion registrada previamente en la etapa de sistematizacion del Plan Institucional y permitira
visualizar los programas presupuestarios que se encuentren alineados al OEI. Estos datos no estaran
habilitados para su modificacion.

R —. 7
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llustracién 10: Visualizacion Programas Presupuestarios
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Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica

El campo denominado “GASTO CORRIENTE INSTITUCIONAL (PRESUPUESTO REFERENCIAL
PARA EL INGRESO DE METAS)”, tiene caracter informativo, contendra el monto codificado y
devengado por programa presupuestario, de acuerdo a la base del e-SIGEF proporcionada por el
Ministerio de Economia y Finanzas para el periodo de seguimiento.

llustracion 11: Visualizacion Gasto Corriente Institucional

Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica

En el campo “FICHA DEL INDICADOR?”, este apartado tiene caracter informativo y contiene
informacion previamente registrada durante la etapa de sistematizacion del Plan Institucional. Incluye
los datos del indicador como: nombre, descripcion, féormula y otros aspectos relacionados con la
configuracion plurianual de la planificacion institucional. Estos datos no estaran habilitados para su
edicion o modificacion.

R —. 8
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llustracion 12: Ficha del Indicador
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Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica

A continuacién, se encuentra la seccion de “INFORMACION INTRA-ANUAL”, este apartado
contiene la configuracion del indicador para el presente afio de seguimiento; cuenta con tres campos

que se detalla a continuacion:

Frecuencia de actualizacién: Este campo se encuentra inhabilitado, por lo que cualquier cambio
realizado no guardara o modificara la programacion anual previamente registrada.

Tendencia: Este campo presenta un menu desplegable con opciones: “Ascendente”,
“Descendente” y “Sin tendencia”, para que la entidad seleccione la tendencia del indicador

correspondiente al afio en curso.

Comportamiento: Este campo presenta un menu desplegable con opciones: “Discreto” y
“Continuo”, para que la entidad seleccione el comportamiento del indicador correspondiente al afio

en Curso.

Continuo: Cuando el resultado del indicador es acumulado.
Discreto: Cuando se refiere a periodos de tiempo independientes entre si.

Nota: En el caso de que un indicador sea registrado como “Sin tendencia” se debe seleccionar
obligatoriamente “Discreto” en el comportamiento.

Una vez completada la informacion de esta seccién el usuario debe dar clic en el botdén guardar.

R —. 9
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llustracion 13: Informacion Intra-anual
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Fuente y Elaboracion: Presidencia de la Republica

En la parte inferior se visualizara el apartado “LISTA DE METAS”, este contiene el campo “Periodo”,
cuya informacion esta relacionada con la frecuencia del indicador. Si corresponde a una frecuencia
mensual se desplegara doce (12) periodos, trimestral cuatro (4) periodos, semestral dos (2) periodos
y anual (1) un solo periodo. Al dar clic en el icono editar: [(# de “Acciones”, se habilitara el campo
para “REGISTRAR METAS/SEGUIMIENTO”.

llustracion 14: Visualizacion de Programacion
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Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica

En la seccion “REGISTRAR METAS/SEGUIMIENTO”, se cargaran automaticamente los valores
correspondientes a la “Meta Total”, “Programacion”y “Afo” del indicador que corresponde para el
reporte.

Se habilitaran los siguientes campos para registro de informacion:

En el campo de “Seguimiento”, el usuario debe ingresar el resultado alcanzado en relacién con
la programacion de la meta, correspondiente al periodo de reporte. Es importante que el usuario
tenga en cuenta gue el sistema considera la coma (,) para separar los decimales de los valores

ingresados.

En el campo “Logros”, el usuario debe ingresar, de forma resumida, informaciéon cuantitativa y
cualitativa sobre el resultado registrado, en relacion con la programacion y el comportamiento
establecido para el indicador. Cabe sefialar que este campo debe ser coherente con la informacion
ingresada en el campo “Logros” de la “Ficha de Seguimiento del Plan Institucional”.

En el campo de “Observaciones”, el usuario debe ingresar de manera resumida los nudos criticos
o limitaciones presentados para alcanzar la meta programada.
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Para los campos de “Logros” y “Observaciones” el sistema permite ingresar hasta 2.000
caracteres de informacion.

Una vez registrada la informacion en los campos: “Seguimiento”, “Logros”y “Observaciones”,
el usuario debe presionar el botén = para que se registre la informacion reportada.

Nota: Previo a presionar el boton GUARDAR, la entidad, debe revisar que los datos sean los
correctos, verificando si el resultado tiene coherencia con el valor de la meta programada y el
comportamiento del indicador y de la meta. Caso contrario, al momento de aplicar la formula del
nivel de cumplimiento y categorias de semaforizacion, pueden existir errores en su calculo.

llustracion 15: Registro de resultados

Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica

Nota: Todos los campos deben ser completados de manera obligatoria, caso contrario el sistema
no permitira el registro de los datos.

Al dar clic en “Guardar”, se mostrara el mensaje “Registro Modificado Correctamente”, y el
resultado ingresado se registrara en la columna de “Seguimiento” del apartado “Lista de Metas”.

Nota: E/ sistema se habilita tnicamente para el periodo del indicador que tenga programacion
acorde con la fecha de registro para el seguimiento trimestral. Es decir, los demas periodos estaran
bloqueados.

llustracion 16: Visualizacion resultado registrado
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Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica

Para ingresar a otro OEI, el usuario debe ir al icono - , que se encuentra en la parte superior
derecha de la pantalla, de tal forma que permite volver al detalle de indicadores y continuar con el
reporte respectivo.

Adicionalmente, una vez que se haya registrado correctamente la informacion para el seguimiento
de todos los periodos del indicador se marcara de color verde la fila correspondiente.

llustracion 17: Visualizacion seguimiento registrado correctamente
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Fuente y Elaboracién: Presidencia de la Republica
Nota: El usuario debe verificar que todos los indicadores de cada Objetivo Estratégico Institucional,

correspondientes al periodo de reporte, estén en color verde. Caso contrario, no podra enviar la Ficha
de Seguimiento del Plan Institucional”.

6.1 Carga de archivo

Una vez registrados todos los resultados de los indicadores, se debe regresar a la parte superior de
la seccion “REGISTRO DE RESULTADOS”, donde se visualizara el apartado: “Lista documentos
de Seguimiento”. Este campo esta destinado a la carga de la “Ficha de Seguimiento del Plan

Institucional”, documento que respalda los resultados registrados en relacion con el avance de las
metas de los Objetivos Estratégicos Institucionales (OEl).
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La ficha debera ser firmada digitalmente por el responsable de la Coordinacion General de
Planificacion o quien haga sus veces, quien aprobara la informacion, asi como las demas personas
que la entidad considere pertinentes en los casos de elaboracion y validacion.

La “Ficha de Seguimiento del Plan Institucional”, tiene un esquema homologado para todas las
entidades, que es socializado junto a los “Lineamientos para el Seguimiento a Planes Institucionales”,
la cual no debe presentar modificaciones.

+ Cop o b

Para la carga del archivo, el usuario debe seleccionar el icono el cual abre una ventana
de busqueda, en la que se seleccionara el archivo que contenga la “Ficha de Seguimiento del Plan
Institucional” para proceder con su carga.

Adicionalmente, se informa que la entidad debe subir la ficha en formato Excel y PDF, comprimidos
en un solo archivo, en formato (.zip o .rar). El tamafio maximo es de 10MB. Previo a subir el
documento en PDF, debera validar la firma mediante el aplicativo FIRMA EC.

En este campo el usuario debera verificar el nombre del archivo y la fecha del registro, asi como
comprobar que aparezca el mensaje “El archivo se subié correctamente”, lo cual confirmara que la
informacién ha sido enviada para el registro de la Presidencia de la Republica.

Nota: Es importante que el usuario considere que, una vez realizada la carga del archivo, el sistema
inhabilitara la_opcién de modificar los resultados de los indicadores que ya hayan sido

guardados.
llustracion 18: Carga de Ficha de Seguimiento del Plan Institucional
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7. Reporte Seguimiento

Para generar el reporte de seguimiento, la entidad dara clic en “REPORTE SEGUIMIENTO”,
automaticamente aparecera el nombre de la entidad y seleccionara el afio.

llustracion 19: Reporte Seguimiento

Al dar clic en “Generar Reporte Seguimiento PDF”, el usuario obtendra un reporte que contiene
informacion cargada durante los periodos de registro de resultados de las metas, hasta el ultimo
ingreso correspondiente al afo fiscal seleccionado.

llustracién 20: Reporte Seguimiento Planes Institucionales

Direccién: Garcia Moreno N10-43 entre Chile y Espejo
Coédigo postal: 170401 / Quito - Ecuador
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REPORTE SEGUIMIENTD FLANES INSTITUCIONALES
Enlidad: UNIVERSIDAD TECHICA DE AMBATD
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